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1. Einleitung  
 
Diese Anleitung soll Ihnen als potenziellem Lieferanten helfen, sich bei GEDORE zu bewerben. Sie 
erfahren hier, wie der Registrierungsprozess abläuft. Die Registrierung über das Lieferantenportal 
bietet Ihnen die Möglichkeit sich bei der GEDORE-Einkaufsabteilung schnell, unkompliziert und vor 
allem strukturiert zu bewerben. Durch die direkte Verbindung über die Plattform können operative 
Prozesse zukünftig effektiver gestaltet werden. 
 

2. Generelle Informationen 
 
Der gesamte Registrierungsprozess ist in drei Stufen unterteilt. 
 
Im ersten Schritt registrieren Sie sich mit ihren Kontaktdaten. Nach Sendung von Login-Daten, mit 
denen Sie sich erstmalig auf der Portaloberfläche anmelden, werden Ihnen im einfachen Fragebogen 
generelle Fragen zu ihrem Firmenprofil gestellt. Diese Informationen ermöglichen es dem 
zuständigen Einkäufer ihr Profil zu bewerten und über eine mögliche Zusammenarbeit zu 
entscheiden. 
 
Wenn der zuständige Einkäufer Sie als potenziellen Lieferanten für den letzten Schritt freigeschaltet 
hat, werden Sie eingeladen, den erweiterten Fragebogen auszufüllen. Hier werden Ihnen 
spezifischere Fragen zu ihrem Unternehmen gestellt.  
Nun kann das Lieferantenprofil veröffentlicht werden. Als Potenzial-Lieferant sind ihre Daten für den 
GEDORE-Einkauf sichtbar und werden in unsere Systemdatenbank übernommen. 
 
In den Fragebögen sind Pflichtfelder mit einem „ * “ markiert und müssen beantwortet werden. 
Dagegen müssen entsprechende Wahlfelder nicht ausgefüllt werden. Da Sie sich jedoch als Lieferant 
qualifizieren und dem zuständigen Einkäufer eine fundierte Entscheidungsbasis bieten möchten, ist 
es ratsam, möglichst viele Fragen zu beantworten. 
 
Falls Rückfragen oder Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an ihren bekannten Ansprechpartner 
aus dem Hause GEDORE. 
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3. Der einfache Fragebogen 
 
Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail von Jaggaer. Diese beinhaltet ihre 
Zugangsdaten und ebenso einen Link zum Lieferantenportal. 
 
Geben Sie dort ihren Usernamen und das gesendete Passwort ein und klicken auf „Login“. 
 

 
 
 
Nach erfolgtem Login werden Sie aufgefordert, ihr Passwort zu ändern. Bitte wählen Sie ihr 
persönliches Passwort in Übereinstimmung mit den angezeigten Regeln: 
 

 
 
Sie werden nun automatisch zu dem einfachen Fragebogen im Lieferantenportal weitergeleitet, um 
uns Details über ihr Unternehmen und ihre Leistungen zu geben. 
Die offenen Punkte bzw. Reiter werden Ihnen farblich dargestellt. Bitte füllen Sie die Fragen zu den 
einzelnen Kategorien aus und speichern ihre Angaben mit einem Klick auf „Speichern & Weiter“. Mit 
diesem Klick werden Sie automatisch zu den nächsten Reitern und Fragen weitergeleitet. 
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2. Zugangsdaten erhalten/ Login erfolgreich/ Erweiterte Unternehmensdaten pflegen 
Hier können Sie die übernommenen Daten ihrer Registrierung noch einmal prüfen und 
gegebenenfalls ergänzen. Wenn Sie die Informationen speichern, gelangen Sie automatisch zu den 
weiteren Fragen. 
 
 

 
 
 
3. Ansprechpartner  
Auch hier haben Sie die Möglichkeit die übernommenen Daten ihrer Registrierung zu überprüfen.  
 

 
 
 
Sie können nun speichern und gelangen so zurück zur Übersicht oder fügen mit einem Klick auf 
„Neuer Benutzer“ weitere Ansprechpartner hinzu. 
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Es öffnet sich ein Popup-Fenster. Hier tragen Sie bitte die notwendigen Daten ein und klicken auf 
„Speichern“ um die Person hinzuzufügen. 
 
4. Warengruppenzuordnung 
Mit der Auswahl unter diesem Punkt legen Sie die Warengruppen fest, die Sie uns anbieten und 
liefern können. Die Anzahl der zugeordneten Warengruppen ist nicht begrenzt. 
Wählen Sie bitte eine Hauptwarengruppe und gegebenenfalls mehrere Nebenwarengruppen aus. Die 
Angabe der Hauptwarengruppe wird benötigt, um ihre Bewerbung einem der strategischen Einkäufer 
von GEDORE zuzuordnen. Die Hauptwarengruppe entspricht Ihrem meist gelieferten Artikelspektrum 
(Kernkompetenz). Um diese auszuwählen, klicken Sie in der untersten Ebene der Baumstruktur den 
runden Button an. 
Zudem haben Sie die Möglichkeit ihr Lieferprogramm mit weiteren Warengruppen zu 
vervollständigen. Setzen Sie hier bitte ein Häkchen in das eckige Kästchen bei allen weiteren 
Warengruppen, die Sie somit als Nebenwarengruppe kennzeichnen. 
Wenn Sie im Feld „Warengruppe suchen“ Schlagwörter eingeben, werden Ihnen passende 
Warengruppen vorgeschlagen. Sollten Sie keine passenden Vorschläge erhalten, lassen Sie sich 
bitte über das „+“ Symbol weitere Ebenen der Warengruppen darstellen und wählen eine 
entsprechende Zuordnung aus. 
Falls Sie keine Warengruppe finden, die mit ihrem Lieferprogramm übereinstimmt, wählen Sie die 
nächstbeste Kategorie und beschreiben ihre Leistungen in dem kommenden Feld „Kernkompetenz“ 
(5. Profil einpflegen). 
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5. Profil einpflegen 
In dieser Rubrik übermitteln Sie uns detailliertere Informationen zu Ihrem Unternehmen. Wie unter 4. 
Warengruppenzuordnung erwähnt, haben Sie nun im Feld „Kernkompetenz“ zusätzlich die 
Möglichkeit ihr Lieferportfolio zu beschreiben, wenn Sie dieses über unsere Warengruppen nicht 
vollumfänglich abbilden konnten. 
Mit dem letzten Punkt des einfachen Fragebogens „Uploads“ bitten wir Sie ihre 
Unternehmenspräsentation oder ähnliche spezifische Firmendokumente hochzuladen. 
 
 

 
 
 
Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefüllt haben, wählen Sie bitte „Veröffentlichen“. Nach 
Veröffentlichung ihres Profils können Sie zunächst einmal die Daten nicht mehr ändern.  
 
 

 
 
 
Es wird nun der zuständige Einkäufer über ihre Registrierung informiert und kann ihre gepflegten 
Daten einsehen. Ob ihre Bewerbung erfolgreich war, erfahren Sie aus der nächsten E-Mail, die Sie 
über das Portal erhalten. 
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5. Der erweiterte Fragebogen 
 
Sobald der einfache Fragebogen genehmigt wurde, werden Sie eine Einladung per E-Mail erhalten, in 
der Sie aufgefordert werden, den erweiterten Fragebogen zu beantworten. Dieser beinhaltet weitere, 
ausführlichere Fragen zu ihrem Unternehmen. 
Über den Link in der E-Mail werden Sie auf die Login-Webseite geleitet. Nach der Anmeldung mit 
Ihren Userdaten gelangen Sie wieder in das Lieferantenportal: 
 

 
 
Hier bitten wir Sie erneut, alle Pflichtfelder auszufüllen. Über „Speichern & Weiter“ führt Sie der 
Fragebogen durch die Kategorien Allgemein und Qualität. Danach geben Sie bitte über den 
“Veröffentlichen“-Button ihr erweitertes Profil final frei. 
Der entsprechende strategische Einkäufer wird dahingehend informiert. Sie werden über die finale 
Entscheidung zur Aufnahme in die Lieferantendatenbank per E-Mail in Kenntnis gesetzt. 
 

6. Login GEDORE-Lieferantenportal 
 
Wenn Sie als Lieferant zugelassen wurden, finden Sie in der entsprechenden Bestätigungsemail den 
folgenden Link  https://app11.jaggaer.com/portal/gedore/. Mit Ihren Logindaten können Sie sich im 
Portal anmelden.  

Als zugelassener Lieferant haben Sie nun die Chance auf eine potenzielle Zusammenarbeit mit 
GEDORE. Bei Bedarf erfolgt zu einem späteren Zeitpunkt eine weitere Kontaktaufnahme bzw. 
Anfragen über das Portal werden an Sie herangetragen. 


