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1. Einleitung

Diese Anleitung soll Ihnen als potenziellem Lieferanten helfen, sich bei GEDORE zu bewerben. Sie
erfahren hier, wie der Registrierungsprozess ablauft. Die Registrierung tber das Lieferantenportal
bietet Ihnen die Moéglichkeit sich bei der GEDORE-Einkaufsabteilung schnell, unkompliziert und vor
allem strukturiert zu bewerben. Durch die direkte Verbindung Uber die Plattform kénnen operative
Prozesse zukunftig effektiver gestaltet werden.

2. Generelle Informationen

Der gesamte Registrierungsprozess ist in drei Stufen unterteilt.

Im ersten Schritt registrieren Sie sich mit ihnren Kontaktdaten. Nach Sendung von Login-Daten, mit
denen Sie sich erstmalig auf der Portaloberflache anmelden, werden lhnen im einfachen Fragebogen
generelle Fragen zu ihrem Firmenprofil gestellt. Diese Informationen erméglichen es dem
zustandigen Einkaufer ihr Profil zu bewerten und Uber eine mégliche Zusammenarbeit zu
entscheiden.

Wenn der zustandige Einkaufer Sie als potenziellen Lieferanten flur den letzten Schritt freigeschaltet
hat, werden Sie eingeladen, den erweiterten Fragebogen auszufillen. Hier werden Ilhnen
spezifischere Fragen zu ihrem Unternehmen gestellt.

Nun kann das Lieferantenprofil veréffentlicht werden. Als Potenzial-Lieferant sind ihre Daten fir den
GEDORE-Einkauf sichtbar und werden in unsere Systemdatenbank tbernommen.

In den Fragebdgen sind Pflichtfelder mit einem ,, * “ markiert und missen beantwortet werden.
Dagegen mussen entsprechende Wahlfelder nicht ausgefullt werden. Da Sie sich jedoch als Lieferant
qualifizieren und dem zustandigen Einkaufer eine fundierte Entscheidungsbasis bieten mdchten, ist
es ratsam, moglichst viele Fragen zu beantworten.

Falls Rickfragen oder Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an ihren bekannten Ansprechpartner
aus dem Hause GEDORE.
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3. Der einfache Fragebogen

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail von Jaggaer. Diese beinhaltet ihre
Zugangsdaten und ebenso einen Link zum Lieferantenportal.

Geben Sie dort ihren Usernamen und das gesendete Passwort ein und klicken auf ,Login“.

GEDOREPV

Username

Passwort

Powered by POOLATOOL
Ich habe mein Passwort veroessen

Nach erfolgtem Login werden Sie aufgefordert, ihnr Passwort zu andern. Bitte wahlen Sie ihr
personliches Passwort in Ubereinstimmung mit den angezeigten Regeln:

Passwort andern

&p Folgende Regeln miissen von einem Passwort erfillt werden:

3% Keines der letzten 3 Passwirter

3% Mindestens 8 Zeichen

3% Mindestens 1 Sonderzeichen (nicht A-Z oder a-z oder 0-9 )
3% Mindestens 1 Zahlen

3% Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 Grofbuchstaben

Altes Passwort™ | |

Meues Passwort*| | Unsicher!

Meues Passwort (erneut eingeben)® | |

Sie werden nun automatisch zu dem einfachen Fragebogen im Lieferantenportal weitergeleitet, um
uns Details Uber ihr Unternehmen und ihre Leistungen zu geben.

Die offenen Punkte bzw. Reiter werden lhnen farblich dargestellt. Bitte flllen Sie die Fragen zu den
einzelnen Kategorien aus und speichern ihre Angaben mit einem Klick auf ,Speichern & Weiter*. Mit
diesem Klick werden Sie automatisch zu den nachsten Reitern und Fragen weitergeleitet.
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2. Zugangsdaten erhalten/ Login erfolgreich/ Erweiterte Unternehmensdaten pflegen

Hier kdnnen Sie die iUbernommenen Daten ihrer Registrierung noch einmal prifen und
gegebenenfalls ergédnzen. Wenn Sie die Informationen speichern, gelangen Sie automatisch zu den
weiteren Fragen.

GEDOREV

Enalish Deutsch Home sgout

Gedore-Werkzeugfabrik GmbH & Co. KG Home

Test Produktions GmbH S ]
Hr. Markus Mustermann ‘J 1. Reqistrierung erfolgreich
(markus.mustermann) Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Administration

ernaiten Login erfolgreich Erweiterte Unternehmensdaten pflege

2. Zugar

Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. ilicken Sie hier, um die erweiterten Untermehmensdaten zu pflegen.

Ansprechpartner
Warengruppen
Unternehmensprofil
Standarddekumente
Anfragen

Logistik

P4T Vertrage

3. Ansprechpartner
Auch hier haben Sie die Mdglichkeit die tbernommenen Daten ihrer Registrierung zu Gberprifen.

GEDOREV

Ansprechpartner

Test Produktions GmbH LB Speichern \&9 Neuer Benutzer [ Aktuellen User hinzufigen @ Neu laden

Hr. Markus Mustermann
(markus.mustermann) 1 Eintrage gefunden.

Administration

Ansprechpartner Name Loginname Email Menii
R

Warengruppen Mustermann, Max markus.mustermann - o=dore.com F.]

Unternehmensprofil
Standarddokumente
Anfragen

Logistik

PAT Vertrage

5 Eintrage gefunden.

Rolle Verantwortlichkeiten Menii
Invoice Max Mustermann Lf
Contracts Max Mustermann _f
Order Max Mustermann A
Rfg Max Mustermann ;"
Lieferantenprofil Max Mustermann A

Sie kénnen nun speichern und gelangen so zuriick zur Ubersicht oder fiigen mit einem Klick auf
.Neuer Benutzer” weitere Ansprechpartner hinzu.
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i) Ansprechpartner
Test Produktions GmbH ﬂ Speichern | & Neuer Benutzer [ aktuellen User hinzufiigen @ MNeu laden
Hr. Markus Mustermann
(markus.mustermann) 1 Eintrdge gefunden.
Administration
Ansprechpartner Name Loginname Email Menii
Mustermann, Max markus.mustermann . @gedore.com _P

Warengruppen
Unternehmensprofil
Standarddekumente
Anfragen

Logistik

PAT Vertrage

Es o6ffnet sich ein Popup-Fenster. Hier tragen Sie bitte die notwendigen Daten ein und klicken auf
»Speichern“ um die Person hinzuzufligen.

4. Warengruppenzuordnung

Mit der Auswahl unter diesem Punkt legen Sie die Warengruppen fest, die Sie uns anbieten und
liefern kdnnen. Die Anzahl der zugeordneten Warengruppen ist nicht begrenzt.

Wabhlen Sie bitte eine Hauptwarengruppe und gegebenenfalls mehrere Nebenwarengruppen aus. Die
Angabe der Hauptwarengruppe wird bendtigt, um ihre Bewerbung einem der strategischen Einkaufer
von GEDORE zuzuordnen. Die Hauptwarengruppe entspricht lnrem meist gelieferten Artikelspektrum
(Kernkompetenz). Um diese auszuwahlen, klicken Sie in der untersten Ebene der Baumstruktur den
runden Button an.

Zudem haben Sie die Moglichkeit ihr Lieferprogramm mit weiteren Warengruppen zu
vervollstandigen. Setzen Sie hier bitte ein Hakchen in das eckige Kastchen bei allen weiteren
Warengruppen, die Sie somit als Nebenwarengruppe kennzeichnen.

Wenn Sie im Feld ,Warengruppe suchen® Schlagwoérter eingeben, werden Ihnen passende
Warengruppen vorgeschlagen. Sollten Sie keine passenden Vorschlage erhalten, lassen Sie sich
bitte Gber das ,+“ Symbol weitere Ebenen der Warengruppen darstellen und wahlen eine
entsprechende Zuordnung aus.

Falls Sie keine Warengruppe finden, die mit ihrem Lieferprogramm Ubereinstimmt, wahlen Sie die
nachstbeste Kategorie und beschreiben ihre Leistungen in dem kommenden Feld ,Kernkompetenz®
(5. Profil einpflegen).

GEDOREV

Warengruppen

Test Produktions GmbH |4 speichern alle aufklappen [ Alle zuklappen
Hr. Markus Mustermann
(markus.mustermann) Warengruppen
Administration Warengruppen suchen: -
*
Ansprechpartner |
Warengruppen = FertigungsW
Unternehmensprofil = (® Produktionsstahl
Standarddokumente B [0 O werkzeugstshl
Anfragen H O O ne-Mmetalle
Logistik B [ O sleche
P4T Vertrage -
- E [0 O rohre
B O O Hok:
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5. Profil einpflegen

In dieser Rubrik Ubermitteln Sie uns detailliertere Informationen zu lhrem Unternehmen. Wie unter 4.

Warengruppenzuordnung erwahnt, haben Sie nun im Feld ,Kernkompetenz“ zusatzlich die
Méglichkeit ihr Lieferportfolio zu beschreiben, wenn Sie dieses Uber unsere Warengruppen nicht
vollumfanglich abbilden konnten.

Mit dem letzten Punkt des einfachen Fragebogens ,Uploads® bitten wir Sie ihre
Unternehmensprasentation oder ahnliche spezifische Firmendokumente hochzuladen.

GEDOREV
Lie-ferantenprofil dndern - All-gemein

Test Produktions GmbH [ speichern |55 Download
Hr. Markus Mustermann
(markus.mustermann)

/1y Bitte fullen Sie ALLE Pflichtfelder in ALLEN Kategorien aus und klicken Sie anschlieBend auf "Veroffentlichen'!

Administration Kategorien, in welchen sich leere Pflichtfelder befinden:
Ansprechpartner
= Aligemein
Warengruppen
Fortschritt beim Pflegen der Pflichtfelder: 0%
Standarddokumente
=l Basisdaten
Anfragen
e Bestehende Lieferantennummer l:l
Logistik
P4T Vertrage HR-Eintrag® HRB 12345
Ust.-ID-Nummer* DE1234567891011
Branche |C | 10. - 33. | Verarbeitendes Gewerbe M
Lieferantentyp Hersteller W
Jahresumsatz (€) aktuelles Jahr* 112345 2000000
Kernkompetenzen
Uploads
z.B. Unternehmensprasentationen, Maschinenpark, spezifische Firmendokumente, etc.
Durchsuchen...
Durchsuchen...
Durchsuchen...

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt haben, wahlen Sie bitte ,Verdffentlichen®. Nach
Veroffentlichung ihres Profils kénnen Sie zunachst einmal die Daten nicht mehr andern.

Lieferantenprofil dndern - Allgemein
ﬂ Speichern [# versfrentlichen 5:$ Download

Bitte fiillen Sie ALLE Pflichtfelder in ALLEN Kategorien aus und klicken Sie anschlieBend auf "Verdffentlichen'!
Fortschritt beim Pflegen der Pflichtfelder: 100%

[=] Basisdaten

Bestehende Lieferantennummer | |

HR-Eintrag™ HRB 12345
| |

Ust.-ID-Nummer* |DE123456?891011 |

Es wird nun der zustéandige Einkaufer Uber ihre Registrierung informiert und kann ihre gepflegten

Daten einsehen. Ob ihre Bewerbung erfolgreich war, erfahren Sie aus der nachsten E-Mail, die Sie

Uber das Portal erhalten.
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5. Der erweiterte Fragebogen

Sobald der einfache Fragebogen genehmigt wurde, werden Sie eine Einladung per E-Mail erhalten, in
der Sie aufgefordert werden, den erweiterten Fragebogen zu beantworten. Dieser beinhaltet weitere,
ausfuhrlichere Fragen zu ihrem Unternehmen.

Uber den Link in der E-Mail werden Sie auf die Login-Webseite geleitet. Nach der Anmeldung mit
Ihren Userdaten gelangen Sie wieder in das Lieferantenportal:

GEDOREPV

Gedore-Werkzeugfabrik GmbH & Co. KG Home

Test Produktions GmbH . -
Hr. Markus Mustermann J 1. Registrierung erfolgreich

(markus.mustermann) Thre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

Administration

Ansprechpartner r 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflagen
Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Klicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.
Warengruppen

Unternehmensprofil
J 3. Ansprechpartner
Standarddokumente Ansprechpartner
Anfragen
Logistik ¢4. N arengruppenzuord g
PAT Vertrage Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.
r | 5. Profil einpflegen
Geben Sie bitte die gewdnschten Informationen im Lisferantenprofil bekannt.
‘, 6. Profil verdffentliche
Verdffentlichen Sie bitte das Lieferantenprofil, nachdem Sie alle Informationen angegeben haben.

Geben Sie bitte die gewdnschten Informationen im erweiterten Lieferantenprofil bekannt.

Hier bitten wir Sie erneut, alle Pflichtfelder auszufiillen. Uber ,Speichern & Weiter* fiihrt Sie der
Fragebogen durch die Kategorien Allgemein und Qualitat. Danach geben Sie bitte Uber den
“Veroffentlichen“-Button ihr erweitertes Profil final frei.

Der entsprechende strategische Einkaufer wird dahingehend informiert. Sie werden Uber die finale
Entscheidung zur Aufnahme in die Lieferantendatenbank per E-Mail in Kenntnis gesetzt.

6. Login GEDORE-Lieferantenportal

Wenn Sie als Lieferant zugelassen wurden, finden Sie in der entsprechenden Bestatigungsemail den
folgenden Link https://app11.jaggaer.com/portal/gedore/. Mit lhren Logindaten kdnnen Sie sich im
Portal anmelden.

Als zugelassener Lieferant haben Sie nun die Chance auf eine potenzielle Zusammenarbeit mit
GEDORE. Bei Bedarf erfolgt zu einem spateren Zeitpunkt eine weitere Kontaktaufnahme bzw.
Anfragen Uber das Portal werden an Sie herangetragen.
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